Deltagare i ABFs digitala studiecirklar
genom Microsoft teams

Vad ar Microsoft teams?

Microsoft teams ar en del av Office 365 och fungerar som en
kommunikations- och samarbetsplattform. Den erbjuder gemensamma
arbetsytor, mojlighet att arbeta i samma och dela dokument, chatta och
ha videométen.

Logga in i ert team

Din cirkelledare har skickat ett mail till dig dar du hittar en inbjudan till
er digitala studiecirkel. Om du vet att du blivit inbjuden till en
studiecirkel men inte hittar mailet s kontrollera din skrdppost.
Exemplet nedan visar en inbjudan i Gmail.

You have been added as a guest to ABF Studier in Microsoft Teams D /inkomen x

Microsoft Teams <norepiygemal teams microsari.com:

Microsoft Teams

Linda added you as a guest to ABF Studier!

Klicka pé ldnken Open Microsoft teams

Skriv den e-postaddress mailet skickades till under logga in. Om du
maste ange ett 16senord, skriv ett med minst 8 tecken, blanda gemener,
versaler, siffror och symboler eller, om du loggat in pa office 365 med
din e-postadress tidigare, det 16senord du angav d&. Lis igenom och
godkénn behorighetsgranskningen.
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Deen bir resursen delas inte ov Miorosofe

Ange lésenord

Lag will fonitli indaggad

Du kommer at teamen via programmet Microsoft Teams, antingen via
skrivbordsappen eller webbappen. For 6kad stabilitet rekommenderar
vi att ni anvander skrivbordsappen.

Microsoft Teams

Fa béttre | ktvigar med T krivb

Ladda ner Wi

Anvind webbappen i tillet

Har u redan Teams-appen? Starta den nu

agio
Se till att du star pa ldge team U7 i navigationsfaltet till vinster.

Paborja en chatt

Starta en provat en-till-en eller
en liten gruppkonversation

Navigera

Anvind de hir Inlagg, filer, anteckningsbok Hantera profilinstallningar

knapparna for att
véaxla mellan
aktivitetsfloden,
chatt och dina team

Skapa och ta del av inldgg, dela filer Andra appinstillningar, 4ndra din
och anvand er gemensamma digitala bild eller ladda ner mobilappen
anteckningsbok/parm

Team 7 (B Aot vy 5 ekt i s

Kanaler —
b
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Klicka pa en om du ,‘
vill se filer och
konversationer om
dmnet, du kan ocksa
ha privata kanaler
for grupprojekt.

Valkommen Ul st




Anslut till videomote

Videométen skickas till dig via mailen frén din
cirkelledare. N&r du accepterar motet hamnar det
idin kalender. Leta reda pa moétet i din kalender
och klicka pa Anslut till Microsoft Teams-mote.

Anslut till Microsoft Teams-méte

Las mer om Teams | Matesalternativ

Valj jud- och wideoinstallmngar for

Snabbmaote

{23 ThinkPad USB-C Dock U_




Dubbelkontrollera ljud och video, aktivera kameran och slé pé
mikrofonljudet sé att du hors. Vilj Anslut nu for att delta i motet.

Microsoft Teams

Skicka chattmeddelande

Dela lénkar, 1agg till filer
etc. Det du delar forblir
tillgingligt efter motet.
Aktivera och
inaktivera din
videofeed

Lamna motet

Aktivera och
inaktivera ditt ljud

Deltagare

Lista med deltagare, gar
dven att lagga till fler
deltagare i samtalet.

Dela skidrmen och Fa atkomst till fler
ljudet fran din dator samtalskontroller
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